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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

CIUDAD Y FECHA: 
Miércoles, 11 de diciembre del 
2024 

HORA INICIO: 
HORA FIN: 
9:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Reunion CIERRE DE VIGENCIA 2024-
20241211_090227-Grabación de la 
reunión.mp4 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  

CONCLUSIONES 

Se cierra la vigencia 2024 con 1 aprendices aprobados y 12 aprendices en proceso de deserción.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDA
D 
/DECISIÓ
N                    

FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Revisar, 
calificar y 
retroalim
entar las 
actividade
s 
recibidas 
según 
cronogra
ma de 
trabajo.  
 

13/12/2024  

 
 

 

Evaluar 
resultados 
de 
aprendizaj
e y 
descargar 
el reporte 
de juicios 
de 
evaluació

13/12/2024  
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cagomezm_sena_edu_co1/EYpKU6u1vM9JjoFHN0FlMKwBvlVJbqCEUMmzl_gIxc5_UA?e=tEm3rJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cagomezm_sena_edu_co1/EYpKU6u1vM9JjoFHN0FlMKwBvlVJbqCEUMmzl_gIxc5_UA?e=tEm3rJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cagomezm_sena_edu_co1/EYpKU6u1vM9JjoFHN0FlMKwBvlVJbqCEUMmzl_gIxc5_UA?e=tEm3rJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
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n el 
último día 
de 
formación
. 

Generar y 
almacenar 
las actas 
de 
seguimien
to al 
proceso 
formativo 
en la 
carpeta 
Seguimien
to y 
Evaluació
n / 
Seguimien
to a la 
formación 
/ 
Reuniones 
de EEF _ 
Actas 
 

13/12/2024 INSTRUCTOR VOCERO 
 

Descargar 
en el 
último día 
de 
formación 
el centro 
de 
calificacio
nes como 
respaldo 
de la 
gestión 
realizada. 
 

13/12/2024 INSTRUCTOR VOCERO 
 

Publicar 
anuncio 
de cierre 

13/12/2024 INSTRUCTOR VOCERO 
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e inicio de 
actividade
s según 
calendari
o 
académic
o. 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVA

CIÓN 
FIRMA 

Carolina Gómez 
Morales 

Instructor tecnico si  
 

Alejandro Tangarife 
Mican 

Instructor Matemática 
si 

 
 

 

Mélida del Pilar Zárate 
Guerra  

Instructor TIC  
si 

 
 

 

Mélida del Pilar Zárate 
Guerra 
 

Instructor Ciencias 
Naturales  

si 

 
 

 

Mélida del Pilar Zárate 
Guerra 
 

Instructor 
Investigación  

si 

 
 

 

Alexander Vargas 
Sanmiguel 

Instructor Transversal 
SST y Medio Ambiente 

si 

 
 

 

Javier Andrés 
Mosquera Pedroza 

Instructor Actividad 
Física  

si 

 
 

 

Juan Jose Loaiza Instructor Bilinguismo  
si 

 
  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 

seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente 

en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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